BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAILHOQC SU PHAM boc lip - Tuw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI
S&: Ltd KH-DHSPTDTTHN Ha Noi, ngay 02 thang 6 nam 2022
KE HOACH

To chire thue hién cong tac danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, sy quan
nguroi lao dong nim hoc 2021 - 2022

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phii vé danh gia chat
luong can b cong chirc, vien chirc;

Can ca Quyét dinh s6 3277/Qb-BGDDT ngay 12/10/2021 cua B6 Giao duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché Déanh gi4, xép loai chat lugng hing ndm ddi véi don
V1 va cong chuec, vién chire, ngudi lao dong ciia By Gido duc va Dao tao;

Can cr Quye ét dinh so 729/QD-BGDDT ngay 16/3/2022 cua B Giao duc va Dao
120 sira d6i. bd sung mét s diéu cua Quy ché Danh gia, xép loai chét luong hang nam
ddi v6i don vi va cong chire, vién chire, nguoi lao dong ctia Bo Gido duc va Dao tao;

Céan cir Quy dinh danh gid, phan loai lao dong hang thang va phan loai, vién
chire. s¥ quan va ngudi lao dong hang ndm tai Truong DHSP Thé duc Thé thao Ha
N01 ban hanh kém theo Quyet dinh s6 293/QD-DHSPTDTTHN, ngay 09/06/2021;

Can c Quyet dinh s6 293/QD-PHSPTDTTHN ngay 23/5/20222 vé stra ddi, bd
sung mot s6 diéu Quy dinh danh gié, phén loai lao dong hang thang va phan loai, vién
chirc. s quan va ngudi lao dong hang nam tai Truong DHSP Thé duc Thé thao Ha Noi;

Nha truong yéu cdu truéng cic don vi trién khai thuc hién K& hoach cong tac
danh gia. xép loai chit hrong vién chirc, s§ quan, ngudi lao dong (VC, SQ, NLD) nam
hoc 2021-2022 nhur sau:

L Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

- Viéc danh gia, xep loai chit luong VC, SQ, NLD nhim lam 10 uu diém, khuyet
diém. mat manh, mat yéu, vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song, ning luc, chat
luogng, hiéu qua cong téc, chap hanh ky luat ciia timg ca nhén, gép phan xdy dung nha
truong ngay cang phat trién.

- Danh gia, xép loai chit lugng VC, SQ, NLD dé lam can cir bd tri, st dung, bd
nhiém, mién nhiém, dao tao, boi dudng, khen thuomg, ky luat, diéu dong, luan chuycn
thuc hién céc chc do chinh sich va céc hoat dong khac déi véi VC, SQ, NLD.

2. Yéu cau

- Bao dam dang tham quyén: VC, SQ, NLD do Hiéu trudng hodc nguoi duoc
Hi¢u truong giao tham quyén danh gia. Truong don vi phai chiu trach nhiém vé két
qua danh gia, xép loai chat lugng VC, SQ, NLD ciia don vi minh; phai xac dinh cu thé
trach nhiém cua tap thé va c4 nhan; phéat huy tinh thin thang thin ty phé binh va phé
binh trong danh gia vién chirc, nguai lao dong; thuc hién nguyén tic dan chu, cong
khai dbi vai vién chirc, nguoi lao dong dugce danh gia.

- Viéc danh gia phai can c& vao chirc trach, nhiém vu dugce giao va két qua thue
hién nhiém vu. Viéc danh gia can lam rd wu diém, khuyét diém, ton tai, han ché vé
pham chat, nang luc, trinh do cua vién chirc va nguoi lao dong.

- Dam bao khéch quan, cong bang, chinh xac va khéong né nang, tru ddp, thién
vi, hinh thirc.




- Vige danh gia. xép loai chat lugng vién chire lanh dao. quan Iy phai dya vao két
qua hoat dong cna dom vi dge giao quan Iy, phy trich. Mire d¢ hoan thanh nhi¢m vu cua
nguror dimg dau dom v Khong durge cao ham mire do hoan thanh nhlun vu cua don vi.

- Trrdmg hop vien chure kKhong hoan thinh nhi¢m vy do yul to khach quan, bét
Kha Khang tht durge xem Xét trong qua trinh danh gid, xép loai chat lrong.

11. Doi twrgmg va pham vi ap dyng

- Tat ¢a VC. SQ. NLD dang cong tic tai truimg ké ca ngudi dang di cong tac, hoc
1ap dar han trong va ngodl mroc: ddi tugng nir nghi thai san theo ché do quy dinh ctia nha
mrac: NLD man m\m dung (co thoi gian lam vige tir 10 thang trg Ién) déu thuoe doi
aromg danh gia. xép loai chat lugng.

- Thon gian dé xem xét danh gia, \ep loai chat lugng vién chirc ndam hoc 2021-

2022 tr 01/7/2021 dén 30/6/2022.

111. N§i dung, tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng VC, SQ, NLD

Theo Quy dinh danh gia, phén loai lao dong hang thang va phan loai vién chirc,
sV quan va ngudi lao dong hang ném tai Truong DHSP Thé duc Thé thao Ha Noi ban
hanh kem theo s6 Quyét dinh so 293/QD-PHSPTDTTHN, ngay 09/06/2021.

IV. Trinh tr danh gia, xép loai chat lugng vién chirc

Dé dam bao viéc danh gia, xép loai cht luong dung muc dich va hi¢u qua, Nha
truomg véu cau cac don vi thuc hién theo dung trinh tu, t chirc danh gia, xép loai chit
lumg d¢ lay két qua binh xét thi dua. Cu thé nhu sau:

. Trinh ty danh gia, xép loai chét hrong ddi véi vién chirc quén 1y
a) Poi véi Higu truéng, Chi tich Hoi dong truomg
- Viét ban ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao (theo mau) va
trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop nhan x¢t, danh gid vién
chue (Thanh phan cudc hop nhan xét, danh gia vién chirc gom co: Tép thé lanh dao
I'rzomg. dai dién Dang uy, Cong doan, Doan thanh nién va nguoi ding dau cac don vi
thuoe. true thude Truong): Moi ngudi tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién
duoc ghi vao bién ban va thong qua két qua danh gia tai cuoc hop;

- Dang uy coy kién nhan xét bano van ban vé vién chuc dugce nhan xét, danh gia;

- Ho1 dong truomg co'y kién nhn xét bang van ban vé vién chirc duge nhin xét,
danh gia;

- Phong 10 chire can bo & Truyé én thong tong hop ho so trinh Bo truong Bo Gido
duc va Dao tgo danh gia. xép loai chat lugng vién chirc doi voi Chu tich Hoi dong trrimg
va Hicu truomng

b; Dou v(i Hiéu pho
ict ban 1y danh gia két qua cong tac theo nhi¢ém vu duge giao (theo me iu) v
trinh bay bao cao ty danh gia ket qua cong tac tai cude hop can bo chu chot ¢t don vi
( Thanh phan cuGe hop nhan xct. danh gia vien chirc gom co: dai dien Dang uy, Cong
doan, Doan thanh nién va nguol dung dau cac don vy thudce, true thuoe Treong);

- Cac thanh vien tham dy cude hop dong gop y kién; cac y kien duge ghi vio
bién ban va thong qua ta cule hop;

- Phong 16 chuc can bo & Truyén thong wng hop ho s trinh ot dong truomg danh
eia. xEp loal chat lugng doi v o1 Hicu pho Nha truong

)Dm vai VC, SQ quan ly phong, khoa, trung tam, vi¢n

- Viét ban g danh gia ket qua cong 1ac theo nhiem vy duge giao (theo mau) vi
trinh bay bao cao ty danh gia ket gua cong tac i cuoe hop cua don vi minh.
- Cac thanh vién tham du cuoc hop dong gop y kién; ciac y kién dugce ghi vio

bién ban va thong qua tai cupe hop;



- Hiéu truong true tiép tham khao céc y kién tham gia tai cugc hop dong gop y
kién cua céc don vi va thong qua két qua thyre hi¢n nhiém vu cia don vi dugc giao phu
trach dé quyct dinh danh gid, x¢p loai chét lugng doi vm vién chire quan ly;

- Ho so duoc chuyén vé phong TCCB&TT dé tdng hop, trinh Higu truong ra quyét
dinh danh gi. xép logi chit rong VC, SQ, NLD.

2. Trinh ty danh gid, xép logi chét lwong VC, SQ, NLD khéng giir chirc vu
quan ly

Viée danh gia, xép loai chét lugng VC dugc thuc hién theo 4 budc nhu sau: 5

Buére 1: VC viét tay hodic danh méay Phiéu danh gi, xép loai chat luong VC (Theo mdu)

Buwére 2: T4 chire hop don vi:

- VC. SQ. NLD trinh by bdo cdo tu danh gia va cac thanh vién tham du hop
dong gdp ¥ kién, cdc y kién duge ghi vao bién ban cudc hop.

- Déi voi VC khong thyc hién phiéu danh gid, khong c6 mat dé trinh bay bao céo
tu ddnh gid. don vi van tién hanh dong gop y kién, ghi vao bién ban cudc hop dé lam
cdn ot danh gid & céc bude tiép theo.

Bwrde 3: Trudng don vi hodc ngudi duge giao tham quyen danh gia vién chirc
tham khao cac y kién dugc ghi tai bién ban cude hop & bude 2 dé xudt y kién danh gia,
xép loai cht luong dbi v6i vién chire do minh quan ly (ghi nhan xét va ky tén vao muc
I1I cua Phiéu danh gi4, xép loai chat lvong VC). Hoan chinh hé so dénh gié, xép loai
cht lwong vién chire tai don vi gui ve phong TCCB&TT.

Buée 4: Phong TCCB&TT tong hop, ddi chimg két qua thuc hién nhiém vu cia
umg VC, SQ, NLb;

- Cong khai théng bao két qua danh gia, xép loai cht luong dbi véi VC, SQ, NLD
trong 05 ngay;

- Téng hop y kién phén anh cida cé nhan, cac don vi (neu c0);

- Trinh Hiéu trudéng ra Quyét dinh danh gia, xép loai chat lwong VC, SQ, NLD.

V. Théi gian va té chire thure hién

7 [h N¢i dung Pon vi thue hién

gian
- VC, SQ, NLP viét phiéu tu danh gia

ca nhan
- Céc don vi trién khai hop danh gia,
xep loai chét luong vién chirc, ngudi lao
dong nam hoc 2020 - 2021
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L Trur()l/s v Trinh hi¢u tromg ky Quy(l dinh déanh gia
\ dén 05/8 | \Lp logi chdt lugmg VC, SQ, NLD va tap | Phong TCCB&TT !
| the

VL. Yéu c?\u chung

Danh gia. xép loai chit lwong vién chire Ta mot ndi dung quan trong, vi vay yéu
cdu cac dom vi. ¢ nhin phai thye hién dam bao dang thuc chét va hoan toan chiju trach
nhiém v¢ tinh xdc thye cua thong tin, sd lidu va dang thoi gian.

Cac don vi sau phai cung cdp ddy di minh chimg, so liéu, giri vé Phong
TCCB&TT dé phuc vu cho cong tac danh gia vién chirc nam hoc 2021-2022. Cu thé
nhu sau:

a) Phong TCCB&TT c¢6 trach nhiém tham muru, gitp Hiéu truong thuc hién dung
cac noi dung Quy dinh; tap hop hé so, thu nhan, gidi quyeét cac vuong mic, khiéu nai,
v kién dong gop va tong hop két qua danh gid, xép loai cht luong trinh Hiéu trudng
phé duyét: thdng bao két qua va luu hd so dénh gi4, xép loai chat lugng VC, NLD theo
quy dinh: Thong bao cong khai tdng hop danh sach diém danh ndm hoc 2021-2022
trudc ngay 05/7/2022.

b) Phong Quan ly dao tao va Cong tc sinh vién, Khoa Dao tao sau dai hoc co
trach nhiém cung cép sO giv clia giang vién trong nam hoc 2021-2022; cac vi pham
cua giang vién (néu co6). Thoi gian cung cép: Han cubi ngay 30/6/2022.

c) Phong QLKH-HTQT&TV c6 trach nhiém cung cdp danh séch vién chuec,
giang vién hoan thanh nhiém vu NCKH. Han cudi ngay 05/7/2021.

d) Cac don vi ¢6 trach nhiém tb chirc thue hién viée danh gia, xép loai chét luong
VC. SQ. NLD va nop diy du hd so vé phong TCCB&TT ding thoi gian quy dinh
(dong thoi gui email theo dia chi lequynhhoatdtt@gmail.com). Ho so bao gdm:

- Phiéu danh gia, xép loai chat lugng VC, SQ, NLD. (Theo mau)

- Bién ban hop danh gia, xép loai chit lugng VC, SQ, NLD ¢6 ghi day du y kién
dong gop cua vién chirc trong don vi. (Theo mau)

- Danh sach két qua déanh gia, xép loai chat luong VC, SQ, NLD ciia don vi. (Theo

mau,)

- Két qua hoc tap ddi voi VC, SQ, NLD dang di cong tac, hoc tap dai han trong va
ngoal nudc

Trén day la Ké hoach to chic trién khai vé viéc danh gia, danh gid, xép loai chit
lugng VC. SQ. NLD cua Truong bai hoc Su pham TDTT Ha Noi nam hoc 2021 -
2022. Trong qué trinh to chuc thuc hién c6 van dé vudng IP lién hé truc ticp vaoi
dong chi LLé Quynh Hoa - Chuyén vién phong TCCB&TT. -
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